FONDAZIONE
NOSTRA SIGNORA DEL BUON CONSIGLIO

Dedicata all’ Educazione, Dedicata alla Salute

N. Prot. 144/24 Tirana, 14.10.20224

AVVISO
per la selezione di uno Specialista dell’Ufficio di Orientamento alla Carriera

L'Universita Cattolica NSBC intende assumere uno Specialista dell’Ufficio di Orientamento
alla Carriera. La durata del contratto sara di un anno, con un periodo di prova di tre mesi e prevede
un impegno lavorativo full-time con assunzione a partire entro ottobre 2024, per sostituzione di
congedo maternita.

I candidati devono soddisfare i seguenti criteri:

1. Laurea Magistrale in Scienze Economiche/Scienze Politiche/Scienze della Comunicazione,
presso I'Universita Cattolica NSBC, le Universita albanesi pubbliche/non pubbliche accreditate sia
istituzionalmente che per il rispettivo corso di laurea al momento del rilascio della stessa, oppure
presso I'Universita di un Paese appartenente all’Unione Europea.

2. Esperienza di lavoro nei campi simili e buona conoscenza dei sistemi d’istruzione.

3. Buone capacitad comunicative e organizzative.

4. Ottima conoscenza della lingua italiana, riconosciuta con certificati internazionali, almeno
livello B2 (non ¢ richiesta la certificazione per chi ha studiato nelle universita italiane).

5. Ottima conoscenza della lingua inglese.

6. Ottima conoscenza dei programmi base di Microsoft Office Package (Word, Excel) e delle
pill comuni risorse web.

Lo Specialista dell’Ufficio di Orientamento alla carriera dovra svolgere i seguenti
compiti, inclusi ma non limitati a:

> Preparare strategie per stabilire e mantenere i contatti sia con i laureati dell’Universita
Cattolica NSBC, sia con le aziende e eventuali strutture del mercato del lavoro;

» Valutazione e analisi dei requisiti e dei criteri del mercato del lavoro;

» La mediazione tra i laureati e i potenziali datori di lavoro al fine di promuoverli e creare
nuove opportunita di lavoro;

» La mediazione dei laureati adattando la domanda e I’offerta di coloro che hanno costituito
imprese private diventando lavoratori autonomi e coloro che cercano un lavoro;

» Identificare e informare sulle opportunita di formazione (stage, borse di studio, la formazione,
la ricerca ai massimi livelli, ecc.) un processo necessario per realizzare una combinazione di
domanda e offerta sul mercato del lavoro;

» Individuare e promuovere i risultati dei laureati in vari settori;

» Orientamento degli studenti che si laureano al primo ciclo con opportunita di studio per il
secondo ciclo o presso altre universita straniere;
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> Orientamento degli studenti verso il mercato di lavoro tramite ’assistenza per 1'attuazione di
strumenti per la ricerca di un lavoro (nella preparazione di un curriculum vitae, lettera di
motivazione, ecc.) e informare sugli sviluppi del mercato del lavoro;

» Informazione e promozione su offerte e posizioni di lavoro;

» Realizzare varie attivita promozionali e informative come: Workshop, Corsi di Formazione,
Seminari, Giornata Informativa, Fiera della Carriera, ecc.;

> Preparare il materiale informativo per il sito web ufficiale dell’Universita riguardante le
attivita dell’ufficio e qualsiasi altro annuncio al fine di adempiere meglio la missione
dell’ufficio.

> Aggiornare il database degli Alumni (laureati del UCNSBC).

Per la partecipazione alla selezione gli aspiranti devono presentare i seguenti documenti:

1. Richiesta indirizzata al Presidente della Fondazione NSBC (in italiano);
2. Curriculum Vitae (in italiano) sottoscritto

3. Copia del diploma e del certificato dei voti;

4. Copia di altri eventuali certificati;

5. Copia di un documento di identita in corso di validita.

I candidati dovranno inviare tutti i documenti richiesti nei seguenti indirizzi e-mail:
personale@fzkm.org, con oggetto: Posizione lavorativa: Specialista dell’Ufficio di Orientamento
alla Carriera, entro il 27.10.2024 ore 17.00.

La selezione si svolgera nel giorno che verra successivamente comunicato dall’Ufficio
Personale dell’Universita Cattolica NSBC.
Trattamento dei dati personali

I dati personali forniti dai candidati saranno raccolti presso 1‘Universita Cattolica NSBC
esclusivamente per le finalita di gestione della procedura di selezione, rispettando il quadro giuridico
per la protezione dei dati personali.

Vicepresidente della Fondazione
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